2022年4月员工工作问题和建议
总工室

周晓秋
综合部  
吴海斌
个人建议：

领导评议：
杨永富

司徒洁贞
个人建议：

领导评议：
张伯添
各位男女厕所请注意使用马桶盖，手不要用力盖子U型，脚不要踩踏，经常容易会破裂。轻轻把上下就可以缓降，减少擦撞，省时省力，不发黄抗老化，延长适用寿命。卫生卷套用PE膜没有太脏，避免病菌感染，无毒无味，有自动转换。再次要求人人负责，人人卫生。
游少敏

个人建议：

领导评议：
罗国英

个人建议：

领导评议：
梁笑容
个人建议：

领导评议：
梁荣越
人事部

伍绚仪

问题和建议：
领导评议：
邹正祥
问题和建议：
领导评议：
财务室
何耀荣

个人建议：无
领导评议：
许雯婷
谢  敏
个人建议：
领导评议：
顾小花
造价部
叶丹红
谭碧涛
王穗云
个人建议：无

领导评议：
陈倩敏
个人建议：无

领导评议：
个人建议：无
领导评议：
钟洪旺

个人建议：无
领导评议：
王梓梧
个人建议：
领导评议：
李日相
个人建议：无
领导评议：
刘 佳
个人建议：无
领导评议：
胡爱贤
林冠安

个人建议：无
领导评议：
招标代理部
江继林
个人建议：无
领导评议：无

徐敏红
钟卉茵
李静兰
曾  宽
徐宝仪
罗伟利

经营部
马作英
个人建议：
领导评议：
谢柱国

困难和问题解决情况：

领导评议：
叶少斌

陈  剑
个人建议：
领导评议：
个人建议：无
领导评议：无

黄诗韵
邓嘉靖
个人建议：

领导评议：
监理部
杨晓明
监理签字审批意见规范表达
一、施工质量验收技术资料通用表

1、“开工报告”审查意见填写：施工准备工作完成，同意开工。
2、“工程项目施工企业主要管理人员名单”审查意见填写：同意资格审查。 
3、“施工组织设计（施工方案）报批表”监理单位审查意见填写：经审查该施工组织设计符合有关规范标准和图纸及合同要求，同意按此施工组织设计实施。
4、“施工技术交底记录”监理单位检查结论填写：符合要求。
5、“新材料、新工艺、新技术、新设备应用申报审批表”审查意见填写：同意。
6、“隐蔽工程验收记录”监理单位验收结论填写：同意隐蔽，进入下道工序。
7、“工程报验单”监理单位意见填写：符合设计要求和规范规定，验收合格。 
8、“工程竣工验收报验单”监理单位意见填写：经预验收，本工程符合我国现行法律、法规、设计文件和有关质量验收规范、标准及施工合同要求。本工程预验收合格。
9、“主要设备开箱检验记录”核查结论填：同意施工单位检验结果。 
10、“分项、分部（子分部）工程通过验收各方会签表”结论填写：各子分部工程均符合施工质量验收规范要求；质量控制资料及安全和功能检验（检测）报告齐全，合格；观感质量好。 
11、“单位（子单位）工程竣工验收参加各方对工程质量的评价书”结论填写：单位工程竣工验收合格。 
12、“※※工程观感质量检查记录”核查结论填写：同意施工单位检查结果，验收合格。
13、“施工现场质量管理检查记录”核查结论填写：经核查，上述项目符合要求。
14、“※※分项工程质量验收记录”监理单位验收结论栏填写：合格。验收结论栏填写：同意施工单位检查结论，验收合格。
 
15、“子分部工程质量验收记录”分项工程名称栏验收意见填写：各子分部工程验收合格；质量控制资料栏填验收意见填写：各子分部工程质量控制资料齐全；安全和功能检验报告栏填写：同意施工单位评定；观感质量验收栏填写：同意施工单位评定；监理单位栏填写：各子分部工程均符合规范要求，质量控制资料及安全和功能检验（检测）报告齐全，合格，观感质量良好，同意施工单位评定结果，验收合格。
 
16、“单位（子单位）工程质量竣工验收记录”验收结论在分部工程栏填写：经各专业分部工程验收，工程质量符合验收标准；质量控制资料栏填写：质量控制资料经检查共×项符合有关规范要求；安全和主要使用功能及抽查结果栏填写：安全和主要使用功能共检查×项符合要求，抽查其中×项使用工程均满足；观感质量验收栏项填：点这免费下载施工技术资料观感质量验收为好；综合验收栏填写：经对本工程综合验收，各分项分部工程符合设计要求，施工质量均满足有关质量验收规范和标准要求，单位工程竣工验收合格。 
17、“单位（子单位）工程质量控制资料核查记录”结论栏填写：通过工程质量控制资料核查，该工程资料齐全，有效，各种施工试验，系统调试记录等符合有关规范规定，同意竣工验收。 
18、“单位（子单位）工程安全和功能检验资料检查及方案抽查记录”抽查结果填：合格；结论栏填：对本工程安全、功能资料进行核查，基本符合要求，对单位工程的主要功能进行抽样检查，其检查结果合格，满足使用功能，同意竣工验收。
19、“单位（子单位）工程观感质量检查记录”质量评估栏：在好或一般格内打对号；观感质量综合评价：好；结论填工程观感质量综合评价：好，验收合格。
二、工程质量控制资料表
1、“钢结构※※工程质量控制资料核查表”监理单位检查结论填写：该工程资料齐全、有效，各种施工试验，施工记录等符合规范要求。 
2、“原材料、钢构件、配件进场检查验收记录汇总表”监理核验结论填写：合格；监理单位检查结论填写：记录汇总齐全，符合要求。 
3、“原此材料、钢构件、配件进场检查验收记录”验收结果填写：合格；监理单位核验结论填写：符合设计要求及《钢结构工程施工质量验收规范》（GB50205）的规定。
4、“原材料、钢构件、配件合格证明文件汇总表”监理单位检查结论填写：※※合格证明文件齐全，检查合格。
 
5、“检验报告、复验、复验报告汇总表”监理单位检查结论填写：检查所汇总××质量检验报告文件齐全，复试结果合格。
 
6、“钢结构分部（子分部）工程有关安全及功能的检验和见证的检测项目检查记录”监理单位核查结论填写：有关安全及功能检验和见证测试项目检查齐全。 
7、“焊接材料（焊条、焊丝、焊剂）烘焙记录”监理单位检查结论项填写：符合要求。
8、“另、配件预（后）热处理记录”监理单位检查结论填写：符合要求。
三、建筑与结构工程安全和功能检验或抽查记录
1、“屋面淋水蓄水试验记录”监理结论填写：符合设计及规范要求。
2、“地下室防水效果检查记录” 监理结论填写：符合设计及规范要求。 
3、“卫生间、厨房、阳台及其他有防水要求的地面泼水、蓄水试验记录” 监理结论填写：点这免费下载施工技术资料符合设计及规范要求。 
4、“抽气（风）道检查记录”结论项填：符合设计及规范要求。 
5、“幕墙及外窗气密性、水密性、耐风压检测报告结论汇总表”对检测报告的结论填：检测结果合格。 
 
6、“开工至竣工沉降观察记录”结论填写：符合要求。 
7、“民用建筑工程室内环境检测报告结论汇总表”对检测报告的结论填写：该工程室内环境质量合格。 
四、分项工程检验批质量验收记录
1、凡分项工程检验批质量验收记录表遇到监理单位验收意见栏填写：合格；监理单位验收结论填写：经检查符合设计及规范要求，验收合格。 
2、凡分项工程检验批质量验收记录表遇到监理单位验收记录栏填写：经检查，符合设计及规范要求；监理单位验收结论栏填写：同意施工单位评定结果，验收合格。
五、符合性审查基本要求
1、凡工程项目用表应统一使用省表或市表，不得混用；省市表不够用时自制表要报省市站备案。 
2、表头工程名称栏：应填写工程名称的全称，与合同或招投标文件中工程名称一致。
3、工程名称各责任主体名称应写全称，与合同签章上的单位名称相同，项目负责人栏应填写：合同书上签字人或签字人以文字形式委托的代表人一致。
4、核对各种材料的内容，数据及验收的签字是否真实、完整、规范。 
5、表格中无项目内容时要打斜线；对定性项目当符合规范要求时应打对号标注，当不符合规定时应采用打叉的方法标注。
 
6、工程资料采用A4幅面纸打印，签字栏不得打印，由各签字人分别签字，不得由资料员代替。签字必须清晰可以辨认。 
7、工程资料书写签字应使用耐久性强的碳素墨水、蓝黑墨水书写，不得使用易褪色的红色、纯蓝墨水、圆珠笔、铅笔等书写。 
8、凡审核不合格资料监理人员应及时退回，要求报验单位限期整改。
9、坚持工程资料填制与工程进展同步原则。 
10、未尽事宜以建设行政主管部门或授权单位发布的相关现行规定为准执行。主控项目、一般项目验收合格，混凝土、砂浆试件强度待试验报告出来后判定，其余项目已全部验收合格。注明“同意验收，进行下一道工序施工”或“验收合格”。专业监理工程师建设单位的专业技术负责人签字。分项工程验收要注意三点，一是检查检验批是否将整个工程复盖了有没有漏掉的部位：二是检查有混凝土、砂浆强度要求的检验批，到龄期后能否达到规范规定；三是将检验批的资料统一，依次进行登记整理，方便管理。监理单位的专业监理工程师（建设单位的专业负责人）应逐项审查，同意项填写“合格或符合要求”，不同意项暂不填写，待处理后再验收，但应做标记。注明验收和不验收的意见，如同意验收并签字确认，不同意验收请指出存在问题，明确处理意见和完成时间。
《建设工程监理规范》中25个工作用表

1、工程开工报审表

监理意见：符合开工条件：经审查，工程各项开工准备充分，相关报审工作已全部完成，具备开工条件。（本项目施工准备工作已基本就绪，具备施工条件，满足开工要求统一本工程于XXXX年XX月XX日为正式开工日）。

 2、复工报审表

监理意见：符合复工条件：经审查，根据XXX工程暂停令要求，承包单位采取了针对性整改措施，停工因素已全部消除，证明文件齐全，有效，具备复工条件。

（经审查，现具备复工条件，同意本工程于XXXX年XX月XX日XX：XX时起全面复工。复工日定为XXXX年XX月XX日）

3、施工组织设计报审表

监理意见：
符合要求：经审查，该方案审批手续齐全，内容完整，措施得当可行，能满足工程需要，同意用于本工行才能知道施工。

符合要求：经审查，该方案审批手续齐全，内容完整，具有针对性、可操作性，能满足施工要求，同意实施。

专业监理工程师：符合要求：经审查，该施工组织设计审批手续齐全,内容完整；总体施工方案合理、可行，满足施工总进度计划要求，质量、安全文明施工、环境措施得到。同意用于本工程指导施工。

专业监理工程师：该施工组织设计所编制内容能基本满足本工程实际需要。

专业监理工程师：经审核，该《施工组织设计》符合设计及规范要求，工期安排合理，施工管理组织机构设置及人员分工明确，施工保证措施得力，进场人员、设备满足要求。施工技术方案可行。

总监理工程师：同意按此施工组织设计控制、指导施工，实施过程中应根据实际偏差，及时调整施工计划，确保质量、工期。

4、专项施工组织方案
监理意见：

专业监理工程师：该专项施工组织方案所编制的内容符合国家工程建设标准强制性条文的要求，所采用验算公式荷载计算符合相关规范要求，验算结果有富余且能满足板工程实际要求。

总监理工程师：同意专业监理工程师意见，该技术方案可行，[符合规范要求，]施工中应严格按上报方案控制施工，如需调整施工顺序，施工方法等应上报监理部批准。

5、试验/供货单位资质报审表

监理意见：
符合要求：

（1）试验单位：经审查，该试验单位资质等级符合要求，试验资质范围包括拟委托的试验项目，试验设备计量检定和人员资质证明有效，同意其承担本工行才能的试验工作。

（2）供货单位：经审查，该供货单位资质证明文件齐全，符合有关规定，同意使用其上述资质范围内的产品。

6、人员资格报审表

监理意见：符合要求：经查验，主要施工管理人员、特殊工种/特种作业人员资格证件齐全、有效，同意上述人员从事本岗位工作。

7、主要施工机械/工器具/进退场报审表

监理意见：
符合要求：经查验，拟进场主要施工机械/工器具/安全用具的定检报告、试验报告合格和安全准用证符合要求，满足本阶段施工需要。同意在本工程使用。

监理：经检查上述工程设备符合要求，准许进场，同意使用。

8、进度计划报审表

监理意见：
符合要求：经审查，该进度计划符合工程进度要求，同意按计划实施。

施工进度（调整）计划报审表

专监：同意按本次申报的施工进度调整计划组织施工，近期应按＊＊＊＊年＊月＊日召开的工期协调会议纪要要求加大人、材、机、物及管理等资源的投入，确保里程碑节点工期如期实现。

总监：同意批准本次申报的施工进度调整计划确保里程碑节点工期如期实现。

审查意见：

总进度计划：

如审查结论为同意，签署：经审核，总进度（调整）计划满足合同工期的要求，同意按此进度计划执行；如涉及费用增减、工期索赔，承包单位必须另行报审方为有效。

如审查结论为不同意，签署：经审核，总进度计划不能满足合同工期要求，不同意按此总进度计划执行，请于X年X月X日前重新报审。（原因分析）

（年、 季、 月）进度计划：

如审查结论为同意，签署：经审核，（年、 季、 月）进度（调整）计划符合总进度计划要求，同意按此进度计划执行；如涉及费用增减、工期索赔，承包单位必须另行报审方为有效。

如审查结论为不同意，签署：经审核，（年、季 、月）进度计划不能满足总进度计划要求，不同意按此进度计划执行，请于X年X月X日前重新报审。（原因分析）

9、安全文明施工措施费使用情况报审表

监理意见：符合要求：经审核，工程安全文明施工措施费使用情况真实、合理；能满足合同约定及经审批的工程安全、职业健康和环境管理策划书要求。

10、工程材料/构配件/设备进场使用报审表

监理意见：
符合要求：经审核，上述材料/构配件/设备质量证明文件齐全、有效，试验结果满足设计及规范要求，同意其进场使用。

专业监理工程师：本次进场的工程材料/构配件/设备已按现行有关规定进行现场见证取样送检（或复检），其检测试验结果报告符合设计文件（或相关设计规范）的要求，同意其用于拟定部位。

专业监理工程师：经抽检复查，以上材料各项技术指标符合设计及技术规范要求，同意进场。但进场后必须按批量检验合格方可用于XXX工程。

专业监理工程师：经现场核实，以上进场机械设备（仪器）型号、性能、数量等符合合同承诺，满足工程建设需要，同意使用。

11、分部工程报验表

监理意见：符合要求：经审查，该分部（单位）工程已完成，并经三级自检验收合格，同意组织各相关单位（承包单位、设备厂家、设计单位、建设单位（业主项目部）、运行单位）验收。

12、工程报验表

监理意见：施工方报验部位的****安装工程符合设计要求及规范规定，验收合格，同意进行下道工序施工。

13、工程款支付申请表

监理意见：经审查，所报工程量与实际相符，符合合同约定，并经监理项目部验收合格；工程款计算准确，根据合同约定同意支付工程款 XXX 万元。
14、监理通知回复单

监理意见：
符合要求：

1、经检查，已按XXX 通知单要求全部整改完毕，复查合格，同意关闭。

2、经复查以上安全隐患问题经整改后，基本符合要求；请总监审核。

3、经复核，以上安全隐患问题已整改到位。

4、经整改后复查，以上安全隐患问题基本落实整改，其中第＊点正在整改中。

5 、经复核，以上安全隐患问题均已整改完毕。

6、现场监理继续跟踪，督促施工单位落实整改。

7：经审查，复检以上安全隐患问题已经落实整改。

8：经审核，复检以上安全隐患问题基本整改到位。

9：经整改后复查， 以上第＊点、第＊点、第＊点、第＊点已经落实整改，其中第＊点正在落实整改中。

10、经复核，除第＊点、第＊点、第＊点、第＊点以上安全隐患问题均已整改完毕。


11、现场监理继续跟踪， 督促其整改到位。

如全部整改，签署：经复查，已按要求完成整改。

如只有部分整改，签署：经复查，第X X 项已按要求整改，但 XX 项未整改到位，需继续整改，要求在 X X 年 X X 月 XX 日整改完善后报我项目监理部复查。

15、工程变更单

监理意见：经审查，该变更原因属实；变更方案可行；费用计算正确；同意此变更申请。

16、检验批质量验收记录签署栏

（1）检查评定栏：“监理单 位 验 收 记 录 ” 用语：

主控项目：合格 、一般项目 ：符合要求

（2）检查结论栏：“监理单位验收结论”用语 ：验收通过

17、分项工程质量验收记录

签署栏：对检验批检查后签署“验收结论” 用 语 ：合格

最后的“验收结论 ”用语 ：验收通过

18、分部（子分部）工程质量验收记录表

签署栏：对检验批检查后签署“验收结论”用语：合格

最后的“验收结论”用语：验收通过

1)分项工程栏：合格
2)质量控制资料核查栏：合格
3)安全和主要使用功能检查及抽查结果栏：合格
4)观感质量验收栏：好/一般/差

如果评价差，能修理的尽量修理，确实难修的，只要不影响结构安全和使用功能的，可协商解决，综合评价仍为合格工程。

19、单位工程质量竣工验收记录表

签署栏：验收意见用语：

1) 分部工程栏：合格
2)质量控制资料核查栏 ：合格
3)安全和主要使用功能检查及抽杳结果栏：合格
4)观感质量验收栏：好/ 一般/差
5)综合验收结论栏：验收通过

20、钢筋及其他隐蔽工程质量验收记录

监理（建设）单位验收结论：同意隐蔽 。

黄大超
谢月强

个人建议：
领导评议：
余景雄
个人建议：无

领导评议：
严振斌

陈文华
个人建议：无

领导评议：
徐君妍

周志远
困难和问题解决情况：
领导评议：
李昶锋
领导评议：
郑叙权 
涂  宽
温俊获
个人建议：无
领导评议：
杨志东
梁浩杰
个人建议：无
领导评议：
陈训芝
巫易聪
陈腾飞
刘光营
涂平
蔡广沐

蔡 兴

黄生宝
司机室
黄伟明
个人建议：无
领导评议：
岑永超

个人建议：无
领导评议：
岑永光

个人建议：无
领导评议：
王立俊

个人建议：无
领导评议：
廖剑英
个人建议：无
领导评议：
郭剑新
个人建议：无
领导评议：
杨安隆
个人建议：无
领导评议：
李维逊
个人建议：无
领导评议
个人建议：无
领导评议：
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